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|. PRESENTACION

La Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios establece
como objetivo mejorar la regulacion, la gestion, los procesos y los resultados de
los 2 tramites y servicios que ofrece la Administracion Publica Estatal, a los
ciudadanos y empresarios, por lo que es imprescindible garantizar la certeza
juridica para promover la transparencia, la rendicion de cuentas y el acceso a la
informacion. En este sentido se integra la Normateca Interna de la Universidad
Politécnica de Atlacomulco, como un medio electrénico para la difusion de la
normatividad interna, que tiene como propésito la publicacion y actualizacion del
marco normativo vigente, que regula la operacion y funcionamiento de la
Universidad.

Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y
Municipios sefiala que el Comité Interno de Mejora Regulatoria emitira el Manual
de Operaciodn respectivo.

Il. REFERENCIAS

Articulo 3 Fraccion Xlll del Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria
del Estado de México y Municipios, define a la Normateca Interna como el
conjunto de disposiciones legales, reglamentarias y administrativas vigentes que
son aplicables a una dependencia.

Articulo 31 Fraccion VIII del Reglamento de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y Municipios, establece que el Enlace de
Mejora Regulatoria debera integrar la Normateca Interna y realizar las acciones
necesarias para garantizar que se mantenga actualizada y que esté disponible
para su consulta.

Articulo 35 Fraccion IX del Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria
del Estado de México y Municipios, que establece como atribucion del Comité
Interno de Mejora Regulatoria, emitir el Manual de Operacién de la Normateca
Interna.
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Poner al alcance de los usuarios de nuestro portal, asi como de estudiantes,
docentes y de la poblacién en general los documentos de creacion, funcionamiento
y estructura de la Universidad Politécnica de Atlacomulco, asi como sus
fundamentos y ordenamientos legales que conforman su funcionamiento.

IV. ALCANCE

Se aplica a la Universidad Politécnica de Atlacomulco, asi como a sus campus, Si
estos existieran.

V. ORDENAMIENTOS A INTEGRAR

La Normateca Interna estara disponible en la pagina web de la Universidad
Politécnica de Atlacomulco y en ella se publicaran disposiciones internas, las cuales
tendran la siguiente estructura:

5.1 Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

5.2. Constitucién Politica del Estado de México

5.3 Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios
5.4 Decreto de Creacion

5.5 Reglamento Interior de la Universidad Politécnica de Altacomulco (RIUPA)

VI. OPERACION DE LA NORMATECA INTERNA

6.1 la Normateca Interna estard alojada en el sitio oficial de la Universidad
Politécnica de Atlacomulco
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6.2 Las politia HPESHEIAENSE TG Se EMBSHARREA VEITR ¥PY1E¥EHte Manual son de
observancia obligatoria para todos los servidores publicos de la Universidad
Politécnica de Atlacomulco.

6.3 La Normateca Interna se pondra en operacion con los recursos disponibles de
la Universidad Politécnica de Atlacomulco, a través de su pagina de internet, en la
cual existira un apartado especial denominado “Normateca Interna”.

6.4 El responsable de mantener la Normateca Interna actualizada y en operacion
sera el Enlace del Comité Interno de Mejora Regulatoria, quien se apoyara del
Departamento de Planeacion e Igualdad de Género, asi como de los competentes
en casos especificos de la Universidad Politécnica de Atlacomulco, para su
operacion via Internet.

6.5 La incorporacion de los archivos electrénicos de las disposiciones juridicas de
la Normateca Interna, estara a cargo del Departamento de Planeacion e Igualdad
de Género, previa solicitud de los titulares de las &reas administrativas
correspondientes.

6.6 Los titulares de las areas administrativas seran los responsables de verificar que
las disposiciones internas de su competencia, hayan sido publicadas en forma
integra en la Normateca Interna.

6.7 Los titulares de las unidades administrativas designaran al servidor publico
responsable de mantener actualizadas las disposiciones legales, reglamentarias y
administrativas internas aplicables a su unidad, asi como autorizar los cambios que
se realicen.
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6.8 La Normateea\nee a4 e RISHIAGE YA Ve S ARMEEHtESRica de Atlacomulco,
por lo que so6lo se refiere a los ordenamientos juridicos que norman su organizacion
y funcionamiento.

6.9 La Normateca Interna sera el medio oficial para dar a conocer la normatividad
interna de la Universidad Politécnica de Atlacomulco.

6.10 El Comité Interno de Mejora Regulatoria revisard y validara el Manual de
Operacion de la Normateca Interna.

6.11 El presente Manual de Operacion de la Normateca Interna entrara en vigor el
dia de su publicacion en el medio de difusion interno de la Universidad Politécnica
de Atlacomulco, previa autorizacion del Comité Interno de Mejora Regulatoria.
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